Javni natje€aj za prijam u drZavnu sluzbu na neodredeno vrijeme, KLASA: 112-01/17-
0006/2, URBROJ: 522-02/1-2-17-1 objavljen dana 4.10.2017. godine:

OPIS POSLOVAT PODACI O PLACI ZA RADNA MJESTA

OPIS POSLOVA:

1. GLAVNO TAJNISTVO

SEKTOR ZA PRAVNE | ORGANIZACIJSKE POSLOVE TE LJUDSKE POTENCIJALE
Sluzba za ljudske potencijale
- stru¢ni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

obavlja slozene poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢es¢i nadzor, te stru¢nost i
odgovornost u radu

sudjeluje u provedbi prvostupanjskog upravnog postupka i izradi nacrta rjeSenja o prijmu,
rasporedu, premjeStaju i prestanku drzavne sluzbe sluzbenika, ocjenama i1 povredama
sluzbene duznosti

sudjeluje u analizi opisa poslova radnih mjesta

priprema materijale vezane za radne planove i ocjenjivanje radne ucinkovitosti drzavnih
sluZbenika

prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i suraduje u sastavljanju izvjesca o
primjeni propisa

sudjeluje u izradi nacrta teksta javnog natjeCaja i oglasa za prijam u drzavnu sluzbu
sluZzbenika te pripremi 1 organiziranju provodenja postupka odabira kandidata za drZzavnu
sluzbu

sudjeluje u provodenju postupka odabira kandidata za drzavnu sluzbu

obavlja poslove vezane za donoSenje odluka i sklapanje ugovora vezanih za stru¢no
osposobljavanje drzavnih sluzbenika

izraduje nacrte odgovara na pismene upite pravnih i fizickih osoba

sudjeluje u stru¢nom osposobljavanju 1 usavrSavanju drZavnih sluzbenika i namjestenika
suraduje u planiranju zaposljavanja i pracenju razvoja ljudskih potencijala.

. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU I JAVNU NABAVU
Sluzba za proracun i financije
- strucni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

radi na azuriranju dokumentacije vezane uz knjigu poslovnih procesa i registra rizika prema
uputi voditelja za unutarnju reviziju,

sudjeluje u pripremi izvjeSc¢a o provedbi plana prema zadanim rokovima

prikuplja analiticko financijske pokazatelje 1 sudjeluje u izradi prijedloga izmjena i dopuna
proracuna, te zahtjeva za preraspodjelu sredstava proracuna tijekom godine

priprema podatke i izraduje mjesecna, kvartalna i1 godiSnja izvjeS€a po projektima,
programima, aktivnostima 1 stavkama DrZavnog proracuna za Ministarstvo

vodi evidenciju o planiranim i izvrSenim stavkama prorac¢una po programima, aktivnostima
I stavkama

vodi analiticko financijske podatke i zakonske osnove kao podloge za planiranje proracuna
Ministarstva



prati financijsko-statisticke podatke o projektima, programima, aktivnostima i stavkama
proracuna

kontrolira usuglasenost knjizenih stavaka nefinancijske imovine po kontima

priprema podatke za godis$nji popis i obracun ispravka vrijednosti

vodi izvanbilanénu evidenciju dugotrajne imovine prema evidencijama u pomoénim
knjigama Uprave za stambeno zbrinjavanje

pruza stru¢nu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte
financirane iz fondova Europske unije.

. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU | JAVNU NABAVU

Sluzba za proracun i financije
- strucni referent - 1 izvrsitelj/ica

zaprima racune

obavlja financijsku i ra¢unsku kontrolu (prethodnu kontrolu ) dokumentacije za plac¢anje
vodi knjigu ulaznih racuna

kontira i knjizi ulazne racune

priprema naredbu za plac¢anje prema podrucnoj riznici

izraduje zbrojni nalog i virmanski nalog za placanje

arhivira dokumentaciju nakon izvrSene isplate

obavlja poslove uplate i isplate putem blagajne u kunama i devizama

vrsi obracun placa i naknada, te isplatu placa i ostalih primanja zaposlenima

priprema i obraduje dokumentaciju za obracun bolovanja i naknada zaposlenicima sukladno
kolektivnom ugovoru

obracunava putne naloge i kontrolira racune za isplatu preko blagajne

priprema isplatu, isplac¢uje nabavu roba i usluga koje se isplacuju u gotovini

izraduje prijedlog rezervacije sredstava iz DrZzavnog proracuna za kunske i devizne isplate u
gotovini

vrsi obracun 1 isplatu ugovora o djelu 1 ugovora o autorskim naknadama

priprema dokumentaciju za obra¢un naknada place za osobe za pruzanje njege i pomoci,
priprema dokumentaciju za obra¢un naknada za lijecnicka povjerenstva;

obracunava naknadu place njegovateljima

vodi evidenciju prisutnosti na radu i koriStenju radnog vremena (dnevnog, mjesecnog i
godisnjeg) te o istom daje izvjesée nacelniku Sektora

skrbi za pecate i zigove i kontrolira njihovu uporabu

izdaje potvrde o osobnim primanjima zaposlenika,

prati dnevna plac¢anja obveza u riznici 1 pribavlja izvjes¢a o izvrSavanju financijskih planova
obavlja kontiranje i knjizenje poslovnih promjena u glavnoj knjizi i u pomo¢nim knjigama
kontira 1 knjiZi prihode i rashode

prati i uskladuje prihode s podru¢nom riznicom

vodi poslovne knjige i pomoc¢ne knjige sukladno Pravilniku o proracunskom racunovodstvu
i raunskom planu

vrsi usuglasavanja knjiZzenih stavaka po kontima.



4. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU I JAVNU NABAVU
Sluzba za informatizaciju
- stru¢ni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

— sudjeluje u pripremi izvjes¢a o provedbi plana prema zadanim rokovima

— prikuplja analiti¢ko financijske pokazatelje i sudjeluje u izradi prijedloga izmjena i dopuna
proracuna, te zahtjeva za preraspodjelu sredstava proracuna tijekom godine

— priprema podatke i izraduje mjesecna, kvartalna i godi$nja izvjeS¢a po projektima,
programima, aktivnostima i stavkama Drzavnog proracuna za Ministarstvo

— vodi evidenciju o planiranim i izvrSenim stavkama proracuna po programima, aktivnostima i
stavkama

— vodi analiticko financijske podatke i zakonske osnove kao podloge za planiranje proracuna
Ministarstva

— prati financijsko-statisticke podatke o projektima, programima, aktivnostima i stavkama
proracuna

— izraduje analize i statisti¢ka izvjeS$c¢a o realizaciji prava korisnika,

— pruza struénu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte
financirane iz fondova Europske unije

— pruza tehni¢ku podrsku uvodenju novih IT rjeSenja i e-usluga u skladu s Strategijom e-
Hrvatska 2020.

— osigurava sistemske funkcije informaticke infrastrukture za informatizaciju poslovnih
funkcija

— vodi evidenciju i brine o0 administriranju korisni¢kih ra¢una za pristup internetu

— planira odgovore na incidente i upravlja incidentima te procjenjuje i upravlja rizicima
vezanim uz informaticki sustav

— priprema podatke za objavljivanje na internetu.

5. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU | JAVNU NABAVU
Sluzba za informatizaciju
- viSi informaticki referent - 1 izvrSitelj/ica

— daje strucnu podrsku korisnicima informatickih resursa Ministarstva

— obavlja instalaciju, konfiguraciju i odrZavanje osobnih racunala, operativnih sustava i
aplikacija

— obavlja instalaciju, konfiguraciju i odrzavanje posluzitelja

— projektira raCunalnu mrezu, visi poslove fizickog postavljanja, ispitivanja te otklanjanja
greSaka na ra¢unalnoj mrezi

— pomaze korisnicima prilikom koristenja, prikuplja zahtjeve i sugestije korisnika u svrhu
poboljsanja kvalitete programa

— odrzava i popravlja manje kvarove na racunalnoj opremi, odnosno koordinira servisiranje
opreme sa vanjskim servisima prilikom ve¢ih kvarova

— brine se o antivirusnoj zastiti, distribuciji sigurnosnih zakrpa te sveobuhvatnoj sigurnosti
informati¢kog sustava Ministarstva

— povezuje informaticke mreZe Ministarstva sa drugim institucijama

— predlaze poboljSanja za postojeci sustav baza podatka, administrira postojec¢e baze podataka

— radi na razvoju i odrzavanju jednostavnijih korisni¢kih programa

— 1zraduje izvijeS¢a po posebnom zahtjevu korisnika



— izraduje sigurnosne kopije podataka i upravlja pricuvnom pohranom informatickih podataka

— planira nabavku informaticke opreme

— prati informacijske tehnologije i predlaze primjenu za unaprjedenje informati¢kog sustava

— pruza stru¢nu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte
financirane iz fondova Europske unije

— pruza tehni¢ku podrsku uvodenju novih IT rjeSenja i e-usluga u skladu s Strategijom e-
Hrvatska 2020.

— osigurava sistemske funkcije informaticke infrastrukture za informatizaciju poslovnih
funkcija

— instalira operativne sustave i aplikativni softver na servere i radne stanice, upravlja logickim
1 upravljackim kontrolama pristupa koji se sastoji od procesa upravljanja korisnickim
pristupom, pregleda korisni¢kog pristupa, upravljanja privilegiranim pravima pristupa,
sigurnosnih postavki i kontrole mreZznog pristupa.

6. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU | JAVNU NABAVU
Sluzba za javnu nabavu i praéenje ugovornih obveza
- visi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica

— obavlja slozenije poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz povremeni nadzor, te
struénost i odgovornost u radu

— priprema i provodi postupke javne nabave u vezi s nabavom roba, radova i usluga za
potrebe svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva

— priprema odluke, zapisnike i druge akte u provodenju postupaka javne nabave

— priprema objave za Elektronicki oglasnik javne nabave

— pregledava pristigle ponude u postupcima javne nabave i ocjenjuje njihovu prihvatljivost

— priprema i provodi postupke tzv.bagatelne nabave sukladno internom aktu i priprema sve
potrebne akte

— 1zraduje prijedloge ugovora i okvirnih sporazuma

— definira pojedine predmete nabave kao i postupke i naine nabave vezane za pojedini
predmet nabave

— sudjeluje u izradi godiSnjeg Plana nabave, a tijekom provodenja postupaka javne nabave
kontrolira da se svaka nabava odvija sukladno usvojenom Planu nabave u pogledu zadanih
okvira financijskih sredstava i namjene istih

— sudjeluje u koordiniranju suradnje sa srediSnjim tijelom drZzavne uprave zaduzenim za
poslove sredi$nje javne nabave

— priprema 1 provodi procedure ugovaranja sukladno zaklju¢enim Okvirnim sporazumima
srediSnjeg tijela drzavne uprave zaduzenog za poslove srediSnje javne nabave

— pruza stru¢nu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte
financirane iz fondova Europske unije.

7. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, INFORMATIZACIJU | JAVNU NABAVU
Sluzba za javnu nabavu i praéenje ugovornih obveza
- strucni suradnik - 2 izvrSitelja/ice

— obavlja slozene poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢es¢i nadzor, te strucnost i
odgovornost u radu

— -sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave u vezi s nabavom roba, radova i
usluga za potrebe svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva



— priprema prijedloge odluka, zapisnika i drugih akata u provodenju postupaka javne nabave

— -sudjeluje u pripremi objave za Elektroni¢ki oglasnik javne nabave

— sudjeluje u pregledu pristiglih ponuda u postupcima javne nabave i ocjeni njihove
prihvatljivosti

— sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka tzv.bagatelne nabave sukladno internom aktu i
priprema sve potrebne akte

— izraduje prijedloge ugovora i okvirnih sporazuma

— tijekom provodenja postupaka javne nabave prati da se svaka nabava odvija sukladno
usvojenom Planu nabave u pogledu zadanih okvira financijskih sredstava i namjene istih

— priprema prijedloge ugovora na temelju zakljuc¢enih Okvirnih sporazuma srediSnjeg tijela
drzavne uprave zaduzenog za poslove srediSnje javne nabave

— sudjeluje u izradi o¢itovanja vezanim uz nabavne kategorije sredi$nje javne nabave

— pruza stru¢nu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte
financirane iz fondova Europske unije.

8. GLAVNO TAJNISTVO
SLUZBA ZA SIGURNOSNE POSLOVE, ZASTITU NA RADU I OPCE POSLOVE
Odsjek za sigurnosne poslove
- struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i suraduje u sastavljanju izvjesc¢a o
primjeni propisa

— prati stanje civilnih obrambenih priprema te izraduje nacrte provedbenih propisa i akata iz
podrucja obrane, sigurnosti i zastite

— sudjeluje u provodenju internog nadzora nad primjenom mjera i standarda informacijske
sigurnosti u svim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva koje postupaju s klasificiranim
podacima

— obavlja poslove iz podrucja tajnosti podataka i informacijske sigurnosti

— obavlja poslove sigurnosnog informiranja osoba koje postupaju s klasificiranim podacima

— izraduje nacrte internih akata kojima se utvrduju mjere i standardi informacijske sigurnosti
iz podrucja sigurnosne provjere, fizicke sigurnosti, sigurnosti podataka, sigurnosti
informacijskog sustava i poslovne sigurnosti

— izraduje nacrte odgovora na pismene upite pravnih i fizi¢kih osoba

— pruza struénu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se odnosi na programe 1 projekte
financirane iz fondova Europske unije.

9. GLAVNO TAJNISTVO
SLUZBA ZA SIGURNOSNE POSLOVE, ZASTITU NA RADU I OPCE POSLOVE
Odsjek za zastitu na radu
- struéni referent - 1 izvrsitelj/ica

— prikuplja 1 ras¢lanjuje podatke o ozljedama na radu i profesionalnim bolestima, te izraduje
godisnja izvjescéa za potrebe poslodavca

— suraduje s ovlaStenim ustanovama za obavljanje poslova zastite na radu 1 zastite zdravlja na
radu 1 sudjeluje u radu odbora za zastitu na radu kod poslodavca

— vodi propisane evidencije iz podrucja zastite na radu i zaStite zdravlja na radu, te Cuva i
pohranjuje nastalu dokumentaciju

— obavlja tehnicki dio poslova vezanih za osiguranje zgrade

— obavlja strucne i1 tehnicke poslove u svezi s upotrebom voznog parka i osiguravanje
prijevoza za sluzbene potrebe



obavlja poslove kontrole racuna za gorivo, vodi evidenciju potro$nje goriva i prati troskove
po svakom vozilu

vodi evidenciju o upotrebi sluzbenih vozila i skrbi o njihovoj dokumentaciji

kontrolira 1 odrzava tehnicku ispravnost sluzbenih vozila i vodi brigu o njihovom teku¢em
odrzavanju i registraciji

prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i suraduje u sastavljanju izvje$c¢a o
primjeni propisa

izraduje jednostavnije dopise i nacrte akata iz djelokruga rada Odsjeka.

10. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI

SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
CLANOVIMA NJIHOVIH OBITELJI

Sluzba za skrb o stradalnicima iz Domovinskog rata

- strué¢ni suradnik— 1 izvrSitelj/ica

obavlja poslove vezane uz rjeSavanje zahtjeva za ortopedska pomagala

prikuplja dokumentaciju u postupku utvrdivanja njegovatelja

vodi bazu podataka 0 HRVI I. skupine i o njihovim njegovateljima

prikuplja podatke i vodi cjelovitu bazu podataka o djeci smrtno stradalih, zatoCenih 1
nestalih hrvatskih branitelja bez roditeljske skrbi

obavlja poslove pruzanja pomoéi nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi
projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske
unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podruc¢ju zaposljavanja,
razvoja ljudskih potencijala i1 socijalnog uklju¢ivanja braniteljske populacije 1 ¢lanova
njihovih obitelji iz djelokruga Sluzbe

obavlja poslove vezano uz izmjene uvjeta kredita iz Kreditnog programa zaposljavanja
razvojacenih pripadnika Hrvatske vojske

obavlja strucne poslove u svezi izrade tehniCke specifikacije za osobne automobile i
prilagodbe za HRVI I. skupine

obavlja poslove prikupljanja i pripreme tehnicke dokumentacije za provedbu analiza
mikrolokacija, za postupke nabave usluga projektiranja, savjetovanja i nadzora obiljezavanja
mjesta masovnih grobnica, izvodenja gradevinsko-obrtniCkih radova uredenja mjesta
masovnih grobnica, izrade, transporta i montaZe spomen-obiljeZja te izrade, montaze i
oplocenja spomen-obiljezja

suraduje s nadleznom ustrojstvenom jedinicom pri izradi idejnih rjeSenja promidZbenih
materijala u svrhu provedbe aktivnosti iz nadleznosti Uprave

obavlja tehnicke poslove organizacije sveCanosti otkrivanja spomen-obiljezja mjesta
masovnih grobnica, pripremne poslove za odabir i nabavu potrebnih materijala te u
pripremama suraduje s pruzateljima usluga, dogovara vrstu, lokaciju 1 na¢in pruzanja raznih
oblika tehnickih usluga

prikuplja podatke i dokumentaciju vezanu za obiljezavanje mjesta masovnih grobnica i
spomen-obiljezja

obavlja poslove vezane uz povrat troskova pogreba hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
prima stranke i daje im tumacenja vezano za ostvarivanje njihovih prava

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba.



11. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI

SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
CLANOVIMA NJIHOVIH OBITELJI

Sluzba za o¢uvanje vrijednosti Domovinskog rata i kontrolu provedbe projekata

Odjel za kontrolu i analizu namjenskog utroska sredstava

- visi struéni savjetnik — 2 izvrSitelja/ice

obavlja poslove vezano uz evaluaciju programa, projekata i aktivnosti iz nadleznosti Sektora
obavlja poslove vezano uz prikupljanje i vodenje podataka o namjenskom utrosku sredstava
korisnika programa, projekata i aktivnosti iz nadleznosti Sektora

obavlja poslove vezane uz postupak povrata sredstava osiguranja korisnicima koji su
namjenski utrosili sredstva kroz programe, projekte i aktivnosti Sektora

organizira poslove vezane uz postupak povrata nenamjenski utroSenih sredstava kroz
programe, projekte i aktivnosti Sektora

predlaze dodatne aktivnosti i mjere u slucajevima kada korisnici nisu u potpunosti
namjenski/nenamjenski utrosili dodijeljena sredstva, a prije pokretanja postupka povrata
sredstava

obavlja obilazak korisnika dodijeljenih sredstava na terenu u svrhu utvrdivanja namjenskog
utroska

prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvjeS¢a o primjeni
propisa i daje prijedlog za izmjenu propisa

obavlja analizu provedbe pojedinih mjera iz programa i daje prijedloge za unaprjedenje
postoje¢ih mjera te donoSenje novih mjera, programa i aktivnosti iz nadleznosti Sektora

vodi evidenciju o dodijeljenim drzavnim potporama, odnosno potporama male vrijednosti i
o tome izvjeSc¢uje nadleZne institucije

prima stranke 1 daje im tumacenja vezano uz poslove iz djelokruga odjela

obavlja poslove vodenja evidencije, analize 1 statistickog izvjeS€ivanja za potrebe
EUROSTAT-ove evidencije

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih 1 fizickih osoba
prikuplja 1 objedinjuje podatke vezano uz izradu Strateskog plana Ministarstva, Godis$njeg 1
Financijskog plana Uprave te utvrdivanje i procjenu rizika kao i izradu Registra rizika
Uprave te izraduje 1zvjeS¢a vezano uz financijsko upravljanje 1 kontrolu

daje miSljenja na nacrte prijedloga provedbenih akata, javnih natjecaja i javnih poziva, te
ugovora iz nadleZnosti Sektora koji imaju financijske ucinke za krajnje korisnike

obavlja poslove vezano uz pripremu materijala za izradu mape poslovnih procesa iz
nadleznosti Uprave.

12. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI

SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
CLANOVIMA NJIHOVIH OBITELJI

Sluzba za ofuvanje vrijednosti Domovinskog rata i kontrolu provedbe projekata

Odjel za promicanje vrijednosti Domovinskog rata

- stru¢ni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

— sudjeluje u pruzanju struéne pomo¢i udrugama iz Domovinskog rata
— vodi evidenciju o udrugama iz Domovinskog rata i stalno azurira podatke
— vodi evidenciju o odlikovanjima i priznanjima dodijeljenim temeljem upucenih prijedloga



prikuplja dokumentaciju u svrhu obrade poticaja za dodjelu odlikovanja i priznanja te izradu
prijedloga za dodjelu koji se upucuju Drzavnom povjerenistvu za odlikovanja i priznanja
sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz obiljezavanje obljetnica, odavanje pocasti
poginulim hrvatskim braniteljima i organizaciju odrzavanja prigodnih programa i sve¢anosti
obavlja poslove vezano uz pripremu provedbenih akata i tekstova natjecaja za podnoSenje
zahtjeva udruga za dodjelom financijske potpore

prikuplja dokumentaciju i priprema materijale za sjednice stru¢nih radnih skupina i
povjerenstava koje odluc¢uju o dodjeli financijske potpore udrugama

sudjeluje u izradi ugovora o dodijeljenim financijskim potporama udrugama

vodi evidenciju o dodijeljenim financijskim potporama udrugama i o tome priprema izvjesca
sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz organizaciju hodocas¢a hrvatskih branitelja 1
¢lanova njihovih obitelji

prati zakonske i druge propise koje se ticu udruga, sastavlja izvjeS¢a o primjeni propisa i
daje prijedlog za izmjenu propisa

sudjeluje u predlaganju mjera u cilju promicanja vrijednosti Domovinskog rata

pomaze u obavljanju strucnih poslova vezanih za suradnju s drugim institucijama nadleznim
za udruge 1 sudjeluje u radu meduresornih radnih tijela u pitanjima iz djelokruga rada
Odjela

sudjeluje u obavljanju poslova vezanih uz organizaciju stru¢nih skupova, tematskih posjeta
mjestima sjecanja na dogadaje iz Domovinskog rata te tribina

pomaze u pruzanju pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz sredstava strukturnih fondova, programa Europske
unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podrucju zaposljavanja,
razvoja ljudskih potencijala i socijalnog ukljucivanja braniteljske populacije 1 ¢lanova
njihovih obitelji iz djelokruga Odjela

pomaze u obavljanju poslova pripreme provedbenih akata, nacrta ugovora i tekstova javnih
poziva za podnoSenje usmjerenih sufinanciranju umjetnickih i dokumentaristickih djela o
Domovinskom ratu

zaprima dokumentaciju i pomaze u pripremi materijala za sjednice povjerenstava koje
odlu¢uju o dodjeli potpora namijenjenih sufinanciranju umjetni¢kih i dokumentaristickih
djela o Domovinskom ratu

prima stranke 1 daje im tumacenja vezano za djelatnost Odjela

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih 1 fizi¢kih osoba.

13. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI

SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
CLANOVIMA NJIHOVIH OBITELJI

Sluzba za o¢uvanje vrijednosti Domovinskog rata i kontrolu provedbe projekata

Odjel za promicanje vrijednosti Domovinskog rata

- strucni referent — 1 izvrSitelj/ica

razvrstava akte Odjela

vodi evidenciju o udrugama i stalno azurira podatke
ulaze akte u spise 1 priprema za obradu

obavlja razvodenje predmeta

unosi u bazu podataka rijeSene zahtjeve i1 druga pismena
fotokopira materijale

obavlja prijepis materijala za odjel



— organizira preuzimanje dovrSenih predmeta za otpremu
— arhivira zavrSene spise
— odgovoran je za arhivsku gradu i ispravno vodenje arhive Odjela.

14. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
CLANOVIMA NJIHOVIH OBITELJI
Sluzba za stru¢no osposobljavanje i zaposljavanje hrvatskih branitelja, medunarodnu
suradnju i fondove Europske unije
- visi strucni savjetnik — 2 izvrSitelja/ice

— provodi mjere za ukljucivanje hrvatskih branitelja u drustveni i gospodarski Zivot

— suraduje s tijelima drZzavne uprave, ustanovama i institucijama vezano uz obavljanje poslova
vezanih uz provedbu politika zapos$ljavanja, obrazovanja i socijalnog ukljucivanja

— suraduje s nadleznim tijelima u cilju provodenja Programa stru¢nog osposobljavanja i
zaposljavanja hrvatskih branitelja i djece smrtno stradalih, zatocenih ili nestalih hrvatskih
branitelja

— izraduje tekstove Javnih poziva i akata za provedbu mjera i aktivnosti iz Programa

— izraduje nacrte ugovora za korisnike mjera Programa

— sudjeluje u radu sjednica struénih povjerenstava prilikom odlu¢ivanja o moguénosti
koriStenja mjera Programa

— vodi evidenciju o korisnicima mjera Programa i o tome izraduje izvjesc¢a

— prati provedbu Programa i izraduje izvjesca o provedbi Programa

— predlaze mjere za poboljSanje Zivotnog standarda hrvatskih branitelja 1 ¢lanova njihovih
obitelji, te smanjivanje broja nezaposlenih hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji

— obavlja poslove vezano uz promotivne aktivnosti koje se odnose stru¢no osposobljavanje,
zapo§ljavanje hrvatskih branitelja i djece smrtno stradalih, zatocenih ili nestalih hrvatskih
branitelja i rad zadruga hrvatskih branitelja

— obavlja poslove vezano uz sudjelovanje korisnika mjera Programa u aktivnostima drugih
institucija

— obavlja poslove provedbe i organizacije dogadaja i aktivnosti vezanih uz provedbu projekata
iz djelokruga Sluzbe

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvjes€a o primjeni
propisa i daje prijedlog za izmjenu propisa

— prima stranke i1 daje im tumacenja vezano za djelatnost Sluzbe

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba

— pruza pomo¢ nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih prijedloga za
projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa
pomoc¢i 1 drugih medunarodnih izvora u podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala
1 socijalnog ukljucivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz nadleznosti
Sluzbe

— obavlja poslove izrade programa razvojne suradnje Republike Hrvatske te provedbu mjera
programa razvojne suradnje i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj provedbi tih mjera

— vodi evidenciju o braniteljskim socijalno-radnim zadrugama, njihovim upraviteljima i
savezima i o svim korisnicima Programa.



15. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA SKRB O HRVATSKIM BRANITELJIMA 1Z DOMOVINSKOG RATA I
CLANOVIMA NJIHOVIH OBITELJI
SluZba za stru¢no osposobljavanje i zaposljavanje hrvatskih branitelja, medunarodnu
suradnju i fondove Europske unije
- struéni savjetnik — 2 izvrSitelja/ice

suraduje sa Hrvatskim zavodom za zaposljavanje glede zaposljavanja razvojacenih hrvatskih
branitelja

predlaze mjere za poboljSanje politike zaposljavanja, obrazovanja i socijalnog ukljucivanja
suraduje sa nadleznim tijelima drzavne uprave i lokalne samouprave u poticanju i realizaciji
zaposljavanja hrvatskih branitelja

obavlja poslove u svrhu objave tekstova javnih poziva i priprema provedbene akte vezano
uz Program stru¢nog osposobljavanja i zaposljavanja hrvatskih branitelja i djece smrtno
stradalih, zatocenih ili nestalih hrvatskih branitelja.

zaprima dokumentaciju i priprema predmete za sjednice stru¢nih povjerenstava za
odlucivanje o moguénosti koriStenja mjera Programa

sudjeluje u radu sjednica stru¢nih povjerenstava prilikom odlucivanja o moguénosti
koriStenja mjera Programa

suraduje s nadleznim institucijama 1 priprema provedbu mjera iz Programa stru¢nog
osposobljavanja 1 zapoSljavanja hrvatskih branitelja 1 djece smrtno stradalih, zatocenih ili
nestalih hrvatskih branitelja

izraduje ugovore s korisnicima mjera Programa

vodi evidenciju o korisnicima mjera Programa i kontinuirano uskladuje podatke vezano uz
provedbu Programa

sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz promotivne aktivnosti koje se odnose strucno
osposobljavanje, zapos$ljavanje hrvatskih branitelja 1 djece smrtno stradalih, zatocenih ili
nestalih hrvatskih branitelja i rad zadruga hrvatskih branitelja

obavlja poslove prikupljanja podataka potrebnih nadleznoj ustrojstvenoj jedinici
Ministarstva za izradu projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova,
programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u
podrucju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala 1 socijalnog ukljucivanja braniteljske
populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz nadleZnosti Sluzbe

obraduje podatke za izradu programa razvojne suradnje Republike Hrvatske te provodbu
mjera programa razvojne suradnje i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj provedbi tih mjera
obraduje podatke o braniteljskim socijalno-radnim zadrugama, njihovim upraviteljima i
savezima i o svim korisnicima Programa za potrebe evidencije

prima stranke i daje im tumacenja vezano za ostvarivanje njihovih prava iz djelokruga
Sluzbe

izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba.



16. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za psihosocijalnu pomo¢ i zdravstvenu skrb
- strucni savjetnik — 2 izvrSitelja/ice

— kontinuirano prati provedbu mjera Nacionalnog programa psihosocijalne i zdravstvene
pomoc¢i sudionicima i stradalnicima Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata te
povratnicima iz mirovnih misija i u neposrednom kontaktu s psihosocijalnim timovima u
zupanijama 1 gradovima prikuplja podatke o njihovom radu

— prikuplja i obraduje podatke o izvr§enim samoubojstvima hrvatskih branitelja te podatke o
obolijevanju i smrtnosti medu hrvatskim braniteljima, u suradnji s nadleznim tijelima

— sudjeluje u poslovima organizacije dogadanja i aktivnosti vezanih uz provedbu projekata iz
djelokruga Sluzbe

— prikuplja i priprema dokumentaciju vezano uz provedbu programa medicinske, odnosno
fizikalne rehabilitacije HRVI-a iz Domovinskog rata u zdravstvenim ustanovama

— prikuplja i priprema dokumentaciju vezano uz organizaciju lijeCenja HRVI-a iz
Domovinskog rata u hiperbari¢noj komori i osiguranja smjestaja za vrijeme lijeCenja

— prati primjenu zakonskih propisa iz djelokruga rada Sluzbe i daje prijedloge za izmjenu
propisa

— 1izraduje provedbene akte, ugovore i odluka iz djelokruga Sluzbe

— pomaze u izradi baze projekata i pripremi projektne dokumentacije za koriStenje sredstava iz
strukturnih fondova i programa Europske unije, pomaze u informiranju potencijalnih
prijavitelja o moguénostima koriStenja sredstava

— obavlja slozenije administrativne poslove za Povjerenstvo za ispitivanje minimalnih uvjeta
za pocetak rada i pruzanje usluga veteranskih centara

— pruZza interventnu pomo¢ stradalnicima Domovinskog rata

— vodi evidenciju o pruzenim intervencijama hrvatskim braniteljima 1 ¢lanovima njihovih
obitelji na terenu i u centrima za psihosocijalnu pomo¢

— prima stranke 1 daje im tumacenja vezano uz djelatnost Sluzbe

— 1zraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke 1 zamolbe pravnih 1 fizickih osoba.

17. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za psihosocijalnu pomo¢ i zdravstvenu skrb
- stru¢ni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

— kontinuirano prati provedbu mjera Nacionalnog programa psihosocijalne i zdravstvene
pomo¢i sudionicima i stradalnicima Domovinskog rata, Drugog svjetskog rata te
povratnicima iz mirovnih misija i u neposrednom kontaktu s psihosocijalnim timovima u
Zupanijama 1 gradovima prikuplja podatke o njthovom radu

— vodi evidenciju o prikupljenim podacima o izvrSenim samoubojstvima hrvatskih branitelja
te podacima o obolijevanju i smrtnosti medu hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovi
obitelji

— pomaze u organizaciji dogadaja i aktivnosti vezanih uz provedbu projekata iz djelokruga
Sluzbe

— zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju za ostvarivanje prava na medicinsku, odnosno
fizikalnu rehabilitaciju



— vodi evidenciju o HRVI iz Domovinskog rata koji su ostvarili pravo na medicinsku
rehabilitaciju

— zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju vezano uz organizaciju lije¢enja HRVI-a iz
Domovinskog rata u hiperbaricnoj komori i osiguranje smjestaja za vrijeme lijeCenja te o
tome vodi evidenciju

— izraduje provedbene akte, ugovore i odluka iz djelokruga Sluzbe

— obavlja administrativne poslove za Povjerenstvo za ispitivanje minimalnih uvjeta za pocetak
rada i pruzanje usluga veteranskih centara i pruza stru¢nu pomo¢ u odlu¢ivanju o pitanjima
iz podrucja psihosocijalnih i zdravstvenih programa namijenjenih korisnicima veteranskih
centara

— vodi evidenciju o pruZzenim intervencijama hrvatskim braniteljima i ¢lanovima njihovih
obitelji na terenu i u centrima za psihosocijalnu pomo¢

— vodi evidenciju o izvrSenim izvidima vezano za stambeno zbrinjavanje

— vodi evidenciju o radu stru¢nih suradnika u Centrima za psihosocijalnu pomo¢

— pomaze u izradi baze projekata i pripremi projektne dokumentacije za koriStenje sredstava iz
strukturnih fondova i1 programa Europske unije, pomaze u informiranju potencijalnih
prijavitelja o moguénostima koriStenja sredstava

— prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug sluzbe

— prima stranke 1 daje im tumacenja vezano uz djelatnost Sluzbe

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba.

18. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE I1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za psihosocijalnu pomo¢ i zdravstvenu skrb
- visi struéni referent — 2 izvrsitelja/ice

— prikuplja podatke i vodi cjelovitu bazu podataka o provedenim mjerama programa
psihosocijalne, zdravstvene 1 savjetodavne pomoc¢i iz nadleZnosti Sektora

— prikupljene podatke klasificira 1 unosi u racunalnu bazu podataka te izraduje tabline i
graficke prikaze prikupljenih podataka

— aktivno suraduje sa Zupanijskim centrima za psihosocijalnu pomo¢ radi provodenja
programa iz nadleZnosti Sektora

— prati primjenu zakonskih 1 podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug Sluzbe

— prati mjere 1 aktivnosti za poboljSanje sustava skrbi za hrvatske branitelje iz Domovinskog
rata i ¢lanove njihovih obitelji

— zaprima i obraduje zahtjeve 1 izvje$¢a stambenih izvida

— zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju vezano uz organizaciju lije¢enja HRVI-a iz
Domovinskog rata u hiperbari¢noj komori 1 osiguranje smjestaja za vrijeme lijecenja te o
tome vodi evidenciju

— prima stranke i pruza im stru¢nu pomo¢ vezano za djelatnost Sluzbe

— izraduje nacrte odgovora na manje sloZene predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba.



19. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢é
- visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

— koordinira rad samostalnih izvrSitelja koji pruzaju savjetodavnu pomo¢ hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji u podru¢nim jedinicama te
osmisljava i predlaze mjere za unaprjedenje njihovog rada na terenu

— prati stanje i pravni polozaj stradalnika iz Domovinskog rata i predlaze mjere za poboljSanje
njihovog statusa

— prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvje$¢a o primjeni
propisa i daje prijedlog za izmjenu propisa

— prati i nadzire pruzanja stru¢ne i pravne pomo¢i hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata
i ¢lanovima njihovih obitelji u ostvarivanju statusnih prava

— izraduje nacrte akata vezane uz rad Sluzbe

— izraduje izvjeSc¢a o radu podruc¢nih jedinica i vodi evidenciju njihovog rada

— obavlja poslove vezane uz provedbu dogadaja i aktivnosti kroz programe iz djelokruga
Sluzbe

— suraduje s nadleznom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva i krajnjim primateljima pomoc¢i
u provedbi projekata financiranih iz strukturnih fondova i programa Europske unije,
bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora

— sudjeluje u izradi baze projekata i pripremu projektne dokumentacije za koriStenje sredstava;
sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima korisStenja sredstava;
priprema odgovarajuce materijale za pojedine inicijative iz nadleZnosti Sluzbe

— izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke 1 zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba

— prima stranke i1 daje im tumacenja u pitanjima iz nadleZnosti SluZbe.

20. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU | SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢
Podrucna jedinica Zagreb
- visi struéni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

— pruza stru¢nu i savjetodavnu pomoc¢ i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo™

— suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drzavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini

— organizira i1 prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

— pruZza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci



sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja 0 moguc¢nostima koriStenja sredstava iz
strukturnih fondova i1 programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih
medunarodnih izvora

sudjeluje na obiljezavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i svecanostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti
sudjeluje u organizaciji hodocaséa hrvatskih branitelja i clanova njihovih obitelji

prikuplja podatke s terena o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te 0
tome sastavlja izvjeSc¢a za potrebe Ministarstva

sastavlja izvjeS¢a o radu podrucne jedinice i daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva

obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave.

21. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE I1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSTHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢
Podrucna jedinica Koprivnica
- visi stru€ni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

pruza stru¢nu i savjetodavnu pomo¢ i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo

suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drzavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini

organizira i prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci

sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima koristenja sredstava iz
strukturnih fondova 1 programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i1 drugih
medunarodnih izvora

sudjeluje na obiljezavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i sve€anostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

sudjeluje u organizaciji hodocasc¢a hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji.

prikuplja podatke s terena o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te o
tome sastavlja izvjesca za potrebe Ministarstva

sastavlja izvjeS¢a o radu podru¢ne jedinice i1 daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva

obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave.



22.UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE 1Z DOMOVINSKOG RATA | CLANOVE

NJIHOVIH OBITELJI

SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVIETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢é

Podruéna jedinica Bjelovar

- visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

pruza stru¢nu i savjetodavnu pomo¢ i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo

suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drzavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini

organizira 1 prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

pruza savjetodavnu pomoc¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci

sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima koristenja sredstava iz
strukturnih fondova i programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih
medunarodnih izvora

sudjeluje na obiljeZavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i sve¢anostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

sudjeluje u organizaciji hodoca$¢a hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji

prikuplja podatke s terena o potrebama hrvatskih branitelja 1 clanova njithovih obitelji te o
tome sastavlja izvjesca za potrebe Ministarstva

sastavlja izvjeS¢a o radu podru¢ne jedinice i daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva

obavlja druge poslove iz nadleZznosti Uprave.

23. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE I1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE

NJIHOVIH OBITELJI

SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJIETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢

Podruéna jedinica Virovitica

- visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

pruza struénu i savjetodavnu pomo¢ i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo

suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drzavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini



organizira i prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

pruza savjetodavnu pomoc¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci

sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguc¢nostima koristenja sredstava iz
strukturnih fondova i programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih
medunarodnih izvora

sudjeluje na obiljezavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i svecanostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti
sudjeluje u organizaciji hodoca$c¢a hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji

prikuplja podatke s terena o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te o
tome sastavlja izvjeSc¢a za potrebe Ministarstva

sastavlja izvjeS¢a o radu podru¢ne jedinice i1 daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva

obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave.

24. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE I1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢
Podrué¢na jedinica Dubrovnik
- visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

pruza struénu i savjetodavnu pomo¢ i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata 1
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata 1 ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo

suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drZavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini

organizira i prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci

sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima koriStenja sredstava iz
strukturnih fondova i programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih
medunarodnih izvora

sudjeluje na obiljeZzavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i svecanostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti
sudjeluje u organizaciji hodoca$¢a hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitel;ji

prikuplja podatke s terena o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te 0
tome sastavlja izvjesca za potrebe Ministarstva

sastavlja izvjeS¢a o radu podru¢ne jedinice i daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice



pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva
obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave.

25. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU | SAVJETODAVNU POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢
Podruéna jedinica Cakovec
- visi strudni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

pruza struc¢nu i savjetodavnu pomoc i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo

suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drzavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini

organizira 1 prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomoci obiteljima u u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

pruza savjetodavnu pomoc¢ pri ostvarivanju prava zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci

sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja 0 moguénostima koristenja sredstava iz
strukturnih fondova 1 programa Europske unije, bilateralnih programa pomoc¢i 1 drugih
medunarodnih izvora

sudjeluje na obiljezavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i sve¢anostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti
sudjeluje u organizaciji hodoca$¢a hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji

prikuplja podatke s terena o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te o
tome sastavlja izvjesca za potrebe Ministarstva

sastavlja izvjeS¢a o radu podru¢ne jedinice i1 daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva

obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave.

26. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE
NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA PSIHOSOCIJALNU, ZDRAVSTVENU I SAVJETODAVNU
POMOC
Sluzba za savjetodavnu pomo¢é
Podruéna jedinica Grad Zagreb
- visi strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

pruza struénu 1 savjetodavnu pomoc¢ i potporu hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i
¢lanovima njihovih obitelji u: ostvarivanju prava iz Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz
Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji; a posebno u ostvarivanju prava na stambeno
zbrinjavanje putem izvida u kojima se utvrduju uvjeti stanovanja hrvatskih branitelja iz



Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji te njihove stambene potrebe; u postupku
ostvarivanja prava kroz programa i projekte koje provodi Ministarstvo

— suraduje sa udrugama na lokalnoj razini, drugim tijelima drzavne uprave, lokalne
samouprave i drugim institucijama na lokalnoj razini

— organizira i prati pruzanje psihosocijalne i savjetodavne pomo¢i obiteljima u u postupku
ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja

— pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom
ratu te suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju
iskustva u provedbi te pomoci

— sudjeluje u informiranju potencijalnih prijavitelja o moguénostima koriStenja sredstava iz
strukturnih fondova i1 programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih
medunarodnih izvora

— sudjeluje na obiljezavanju obljetnica, odavanjem pocasti poginulim hrvatskim braniteljima
te na prigodnim programima i sve¢anostima, uz obavljanje protokolarnih aktivnosti

— sudjeluje u organizaciji hodoc¢as¢a hrvatskih branitelja i clanova njihovih obitelji

— sastavlja izvjeS¢a o radu podru¢ne jedinice i daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

— sastavlja izvjeS¢a o radu podruc¢ne jedinice i daje prijedloge za poboljSanje rada podrucne
jedinice

— pomaze strankama u prikupljanju dokumentacije potrebne za ostvarivanje zakonskih prava
te prava kroz programe i projekte iz djelokruga Ministarstva

— obavlja druge poslove iz nadleznosti Uprave.

27. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE
Sluzba za europsko pravo i pracenje primjene propisa
- visi upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

— obavlja poslove u vezi s upravnim postupkom stjecanja hrvatskog drZavljanstva, a vezano
za davanje preporuka za prijam u hrvatsko drzavljanstvo hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i ¢lanovima obitelji smrtno stradalog, zatoCenog ili nestalog hrvatskog
branitelja iz Domovinskog rata

— provodi i prati postupke savjetovanja sa dionicima zainteresirane javnosti u postupcima
donoSenja zakona, drugih propisa 1 akata iz nadleZnosti Ministarstva

— prati nacionalne i europske propise koje se odnose na djelokrug Sektora

— prati stanje u primjeni i provedbi propisa iz djelokruga ministarstva 1 predlaze izmjene 1
dopune

— izraduje nacrte upute za rjeSavanje slozenih poteskoca u primjeni propisa iz djelokruga
Sektora

— poduzima aktivnosti u cilju uskladivanja pravnih propisa iz svih podrucja koja su u
nadleznosti Ministarstva, te sukladno tome inicira i predlaze izmjene i donoSenje zakona 1
drugih propisa u skladu s propisima Europske unije

— na osnovi provedenih analiza predlaze voditelju sluzbe vrste stru¢ne edukacije u vezi
priznavanja statusa i prava hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih
obitelji

— izraduje prijedlog programa za stru¢nu edukaciju djelatnika prvostupanjskih tijela

— organizira stru¢na savjetovanja i radionice za djelatnike prvostupanjskih tijela

— u stalnom je kontaktu sa djelatnicima prvostupanjskih tijela kako bi se utvrdile potrebe za
odredenom vrstom strucne edukacije odredenog podrucja



— prati rad djelatnika prvostupanjskih tijela koji su prosli edukacije radi evaluacije
ucinkovitosti provedene edukacije

— organizira tematske tribine o provedbi pojedinih odredaba novih zakonskih i provedbenih
propisa

— izraduje nacrt odgovarajucih stru¢nih elaborata i materijala i predlaze sustavna rjeSenja za
sloZenija pitanja iz djelokruga rada Sluzbe.

28. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE
Sluzba za europsko pravo i praéenje primjene propisa
- samostalni upravni referent — 1 izvrsitelj/ica

— sudjeluje u aktivnostima koje se poduzimaju u cilju uskladivanja pravnih propisa iz svih
podrucja koja su u nadleZnosti Ministarstva

— sudjeluje poslovima za davanje preporuka za prijam u hrvatsko drzavljanstvo hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima obitelji smrtno stradalog, zatoc¢enog ili
nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata

— sudjeluje u pripremnim radnjama u postupcima savjetovanja sa dionicima zainteresirane
javnosti u postupcima donoSenja zakona, drugih propisa i akata iz nadleznosti Ministarstva

— sudjeluje u izradi programa raznih vrsta edukacija: radnih sastanaka, tribina, savjetovanja i
radionica prema programu stru¢ne edukacije koja je usvojena u Sektoru

— sudjeluje u organizaciji strucnih savjetovanja i radionice za djelatnike prvostupanjskih tijela

— priprema power point prezentacije za sve vrste edukacija djelatnika prvostupanjskih tijela
prema programu za stru¢nu edukaciju.

29. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE
Sluzba za normativnu djelatnost
- upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

— suraduje na izradi nacrta prijedloga Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata 1 ¢lanova njihovih obitelji ili njegovih izmjena, Zakona o zastiti vojnih i civilnih
invalida rata ili njegovih izmjena i drugih propisa koji su u nadleznosti Ministarstva

— suraduje na izradi nacrta svih propisa iz djelokruga ministarstva koje Vlada Republike
Hrvatske ili ministar donosi za izvrSenja zakona: pravilnika, naredbi, naputaka

— sudjeluje u praéenju propisa iz djelokruga drugih ministarstava, a u kojima su regulirana
prava hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji, mirnodopskih vojnih invalida i
¢lanova njithovih obitelji, stradalih pirotehnicara i ¢lanova njihovih obitelji, civilnih Zrtava
Domovinskog rata, sudionika Il. Svjetskog rata, vojnih i civilnih invalida Il. Svjetskog rata i
osoba stradalih u obavljanju obvezne vojne sluzbe od 15. svibnja 1945. do 17. kolovoza
1990. godine, i ¢lanovima njihovih obitelji, te stradalih pri obavljanju vojnih i redarstvenih
duznosti u stranoj zemlji u okviru mirovnih snaga i mirovnih misija

— sudjeluje u izradi procjene ucinaka propisa

— sudjeluje u izradi nacrta odgovarajucih stru¢nih elaborata i materijala i predlaZze sustavna
rjeSenja za sloZenija pitanja iz djelokruga rada Sluzbe

— sudjeluje u izradi nacrta stru¢nih misljenja na nacrte zakona i drugih propisa iz djelokruga
rada drugih ministarstava 1 drugih tijela drzavne uprave

— sudjeluje u izradi nacrta struénih miSljenja o ugovorima i sporazumima iz djelokruga
Sektora



— sudjeluje u poslovima pripreme propisa za postupak savjetovanja s dionicima zainteresirane
javnosti.

30. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE
Sluzba za normativnu djelatnost
- samostalni upravni referent — 1 izvrsitelj/ica

— suraduje na izradi nacrta prijedloga Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata 1 Clanova njihovih obitelji ili njegovih izmjena, Zakona o zastiti vojnih i civilnih
invalida rata ili njegovih izmjena i drugih zakona koji su u nadleznosti Ministarstva

— suraduje na izradi nacrta svih propisa iz djelokruga Ministarstva koje Vlada Republike
Hrvatske ili ministar donosi iz izvrSenja zakona, pravilnika, naredbi, naputaka

— sudjeluje u izradi procjene ucinaka propisa

— suraduje u izradi nacrta odgovarajucih stru¢nih elaborata

— suraduje na izradi nacrta stru¢nih misljenja na nacrte zakona i drugih propisa iz djelokruga
rada drugih ministarstava i drugih tijela drzavne uprave

— suraduje na izradi nacrta stru¢nih misljenja o ugovorima i sporazumima iz djelokruga
Sektora

— suraduje na poslovima pripreme propisa za postupak savjetovanja s dionicima zainteresirane
javnosti.

31. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA UPRAVNO-PRAVNE POSLOVE
Sluzba za suradnju s pravosudnim tijelima i nadzor
Odjel za suradnju s pravosudnim tijelima
- upravni savjetnik — 1 izvrsitelj/ica

— izraduje nacrt oCitovanja na zahtjev DrZavnog odvjetniStva Republike Hrvatske i Puckog
pravobranitelja Republike Hrvatske i drugih pravobranitelja, a vezano za predmete iz
upravnog postupka

— suraduje s prvostupanjskim tijelima i Glavnim tajni§tvom u postupcima naknade Stete i
povrata protupravno primljenih sredstava u DrZavni prora¢un Republike Hrvatske

— 1zraduje nacrt odgovora na tuzbu na trazenje Upravnog suda i nacrt odgovora na zalbu na
traZzenje Visokog upravnog suda RH vezano za upravne sporove iz nadleZnosti Sektora

— zastupa Ministarstvo pred Upravnim sudovima u upravnom sporu u predmetima iz
nadleznosti ovog Sektora

— azurira evidenciju postupanja po tuzbama u gradanskim, kaznenim i ovr§nim postupcima.

32. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE
SEKTOR ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE
Sluzba za dodjelu stanova, gospodarenje i fondove Europske unije
- samostalni upravni referent — 1 izvrsitelj/ica

— sudjeluje u provedbi upravnog postupak i izraduje nacrte rjeSenja povodom zahtjeva
korisnika za dodjelu stana, pribavlja sve dokaze potrebne za utvrdivanje osnovanosti
zahtjeva za dodjelu i otkup stana

— prima stranke 1 daje im pravna tumacenja vezano za dodjelu i otkup stanova

— odgovara na pismene i telefonske upite pravnih 1 fizickih osoba

— izraduje nacrt odgovora na predstavke, podneske i1 zamolbe



poduzima mjere naplate neplacenih iznosa duga najma i otkupa
pruza stru¢nu i pravnu pomo¢ korisnicima prava na otkup stana, a u svezi uknjizbe prava
vlasniStva te izdavanja tabularnih isprava.

33. UPRAVA ZA PRAVNE | STAMBENE POSLOVE

SEKTOR ZA STAMBENO ZBRINJAVANJE

Sluzba za pripremu i pracenje izgradnje i rekonstrukcije stambenih objekata i
obavljanje strucnih izvida

- visi strucni referent — 1 izvrSitelj/ica

obavlja stru¢ne izvide nekretnina podnositelja zahtjeva

sastavlja 1 obraduje zapisnike o obavljenim stru¢nim izvidima nekretnina

prati tijek izgradnje stambenih gradevina i preuzima stambene objekte

obavlja izvide, sastavlja i obraduje zapisnike nakon pregleda objekta koji je predmet
preuzimanja od drugih drzavnih tijela

obavlja izvide na stanovima pod upravljanjem Ministarstva branitelja kojima je potrebna
sanacija, sastavlja zapisnike i troSkovnike, prati tijek sanacije i preuzima sanirane stanove
poduzima sve potrebne radnje radi preuzimanja kljuceva od osoba koje vracaju stan

prati tijek sanacije i preuzima sanirane objekte

kontrolira i ovjerava privremene i okoncane situacije i daje na naplatu Sluzbi nadleznoj za
financije

obavlja koordinaciju aktivnosti izmedu izvodaca radova, nadzora, projektanta i Agencije za
pravni promet i posredovanje nekretninama te jedinica lokalne samouprave

prima stranke i odgovara na pismene upite pravnih i fizickih osoba.

34. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE

SEKTOR ZA TRAZENJE OSOBA ZATOCENIH I NESTALIH U DOMOVINSKOM
RATU
- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

obavlja stru¢ne poslove u svezi organizacije sastanaka s predstavnicima i ¢lanovima udruga
obitelji nestalih temeljem naloga nadredenih sluzbenika; priprema podatke i izvjescéa o
aktivnostima iz djelokruga Sektora za potrebe sastanaka

priprema strucna predavanja predstavnicima i ¢lanovima udruga o aktivnostima u procesu
trazenja zatoCenih i nestalih osoba (ekshumacije, identifikacije, primjena metode analize
DNAisl)

sudjeluje u programima, manifestacijama i drugim aktivnostima udruga obitelji nestalih
(konferencije, skupstine, sastanci, tematski skupovi, obiljezavanja, okupljanja)

kontaktira s obiteljima nestalin osoba u cilju prikupljanja novih relevantnih saznanja o
nestalim i nasilno odvedenim osobama, te mogu¢im mjestima masovnih i pojedinac¢nih
grobnica

prikuplja podatke od ¢lanova obitelji nestalih osoba u cilju preliminarne identifikacije
ekshumiranih posmrtnih ostataka i dopunjavanja baze referentnih uzoraka za potrebe
identifikacije utemeljene na DNA

prikuplja podatke od ¢lanova obitelji osoba za potrebe pogrebne skrbi o identificiranim
osobama

izdaje uvjerenja o ¢injenicama o kojima Sektor vodi sluzbene evidencije (osobe koje su bile
u neprijateljskom zatoceniStvu, nestale i identificirane osobe)

priprema izvjes¢a o poslovima iz svoje nadleznosti, priprema i parafira odgovore na upite 1
predstavke udruga i Clanova obitelji nestalih- priprema izvjeS¢a o poslovima iz svoje



nadleznosti, priprema i parafira odgovore na upite i predstavke udruga i ¢lanova obitelji
nestalih

— utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

35. UPRAVA ZA ZATOCENE | NESTALE
SEKTOR ZA TRAZENJE OSOBA ZATOCENIH I NESTALIH U DOMOVINSKOM
RATU
- strucni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

— obavlja stru¢ne poslove u svezi prikupljanja saznanja o nestalim osobama iz Domovinskog
rata te mjestima masovnih i pojedina¢nih grobnica od nadleznih tijela i organizacija,
sukladno utvrdenoj strategiji i planu rada, te zahtjevima nadredenih sluzbenika

— analizira i sistematizira prikupljena saznanja o nestalim osobama i mjestima masovnih i
pojedinacnih grobnica te predlaze postupanje i plan terenskih istraZzivanja

— obavlja struéne poslove u svezi organizacije svake pojedine ekshumacije masovnih,
pojedinac¢nih i zajednickih grobnica, sukladno planu njihovog provodenja

— prati obradu ekshumiranih posmrtnih ostataka i posmrtnih ostataka preuzetih iz drugih
drzava u znanstveno-medicinskim ustanovama; predlaze identifikacije posmrtnih ostataka
temeljem pristiglih nalaza, te obavlja stru¢ne poslove u njihovoj organizaciji

— organizira prikupljanje podataka za potrebe pogrebne skrbi o identificiranim osobama;
temeljem prikupljenih podataka, obavlja strucne poslove u svezi organizacije poslova
pogrebne skrbi iz nadleznosti Sektora

— obavlja stru¢ne poslove prikupljanja dokumentacije o ekshumacijama i identifikacijama
posmrtnih ostataka; priprema dokumentaciju iz nadleZnosti Sektora za potrebe drugih
drzavnih tijela, organizacija i ustanova

— priprema izvjeSc¢a o poslovima iz svoga djelokruga, priprema i parafira akte, prati i proucava
primjenu zakonskih propisa

— utvrduje rizike iz svoje nadleZnosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

36. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA TRAZENJE OSOBA ZATOCENIH I NESTALIH U DOMOVINSKOM
RATU
- informaticki suradnik — 1 izvrSitelj/ica

— obavlja stru¢ne poslove u svezi informacijsko-dokumentacijskog sustava Sektora

— suraduje u izradi informati¢kih projekata, izraduje sloZenija programska rjeSenja 1
informaticke modele

— organizira djelovanje informati¢kog sustava i pripadaju¢ih sklopova (racunala, racunalne
mreze, programska rjeSenja) te predlaze unaprjedenja postojeceg sustava

— uspostavlja i upravlja sustavima baze podataka te skrbi o njihovoj zastiti

— oblikuje i upravlja djelovanjem informacijskih usluga

— pruza stru¢nu i inZzenjersku pomo¢ u obavljanju poslova iz nadleznosti Sektora

— utvrduje rizike iz svoje nadleZnosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima

— sudjeluje u izradi programskih aktivnosti projekata financiranih iz sredstava Europske unije
iz nadleznosti Sektora te sudjeluje u aktivnostima provedbe, pracenja koriStenja sredstava i
vrednovanja programa i projekata financiranih iz fondova EU



sudjeluje u provedbi bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora pomo¢i u
podrucju nadleznosti Uprave/Sektora.

37. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA TRAZENJE OSOBA ZATOCENIH I NESTALIH U DOMOVINSKOM
RATU
- strucni referent — 1 izvrSitelj/ica

obavlja komunikacijske poslove u svezi pitanja koja zahtijevaju meduresornu suradnju:
javljanje na pozive, biljezenje poruka i upita, davanje jednostavnih informacija i uputa
¢imbenicima u procesima

obavlja administrativne poslove za potrebe prikupljanja saznanja o zatoenim i nestalim
osobama: sastavlja jednostavnije dopise, priprema jednostavnije podatke i izvjeSca, sreduje
prikupljene podatke prema utvrdenoj metodologiji rada

obavlja struéno-administrativne poslove za potrebe provedbe procesa ekshumacija: sastavlja
jednostavnije dopise, priprema pregled mjesta predvidenih za ekshumaciju prema utvrdenoj
metodologiji rada, priprema jednostavnije podatke i izvje$ca

obavlja stru¢no-administrativne poslove za potrebe provedbe procesa identifikacije
ekshumiranih i preuzetih posmrtnih ostataka: sastavlja jednostavnije dopise, objedinjuje i
priprema dokumentaciju za posmrtne ostatke ¢ija identifikacija predstoji, priprema
jednostavnije podatke 1 izvjes¢a prema utvrdenoj metodologiji rada

provjerava cjelovitost dokumentacije o provedenim ekshumacijama i identifikacijama
posmrtnih ostataka te ju prikuplja i upotpunjuje

otprema postu koja se odnosi na ekshumacije, identifikacije i sahranu te provjerava njeno
prispijece; preslikava dokumente koji se odnose na navedene procese 1 obavlja prijepis
materijala

utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

38. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA ZRTVE DRUGOG SVJETSKOG RATA I POSLIJERATNOG
RAZDOBLJA
- visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

obavlja stru¢ne poslove obrade i pripreme podataka, dokumentacije 1 izvjeS¢a za potrebe
provedbe medudrzavnih ugovora/sporazuma o uredenju i odrZzavanju vojnih groblja

obavlja stru¢ne poslove organizacije sastanaka zajednickih povjerenstava ili/i tijela
nadleznih za provedbu medudrzavnih ugovora/sporazuma

obavlja stru¢ne poslove obrade i pripreme podataka za potrebe provedbe dogovora s
nadleznim tijelima drugih drzava u svezi uredenja i odrzavanja vojnih groblja, te dogovora o
drugim pitanjima uredenim medudrzavnim ugovorima/sporazumima

obavlja strucne poslove iz nadleznosti Sektora u svezi istrazivanja i ekshumacija koje se
provode izvan Republike Hrvatske i postupanja s posmrtnim ostacima

obavlja stru¢ne poslove u svezi evidencije hrvatskih vojnih groblja u inozemstvu; obavlja
strucne poslove u svezi zastite hrvatskih vojnih groblja u inozemstvu, sukladno zaklju¢enim
medudrzavnim ugovorima/sporazumima, odnosno dogovoru s drzavama s kojima Republika
Hrvatska nema zakljucene ugovore

sudjeluje u izradi projektnih prijedloga i programa iz djelokruga Sektora financiranih iz
fondova Europske unije te sudjeluje u aktivnostima provedbe, pracenja koriStenja sredstava i
vrednovanja programa i projekata financiranih iz fondova EU, pri ¢emu suraduje s



unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadleznom za strateske inicijative i
projekte EU

— organizira prikupljanje podataka i arhivske grade o Zrtvama poslijeratnog razdoblja koja se
cuva izvan Republike Hrvatske

— obavlja stru¢ne poslove pripreme podataka i druge dokumentacije o novo-otkrivenim vojnim
grobljima u RH pripadnika stranih oruzanih sila

— prati problematiku istrazivanja, uredenja i odrzavanja vojnih groblja te groblja Zrtava
Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja na podrucju drugih drzava

— priprema podatke i materijale za izradu izvje$¢a o poslovima iz svoje nadleznosti, Priprema
odgovore na pismene upite iz svoje nadleznosti; parafira akte iz svog djelokruga, prati i
proucava primjenu zakonskih propisa

— utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

39. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA ZRTVE DRUGOG SVJETSKOG RATA I POSLIJERATNOG
RAZDOBLJA
- visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

— prikuplja i prati izvje$¢a i podatke o grobljima i grobovima, spomenicima - kosturnicama,
nadgrobnim spomenicima i drugim nadgrobnim spomen - obiljezjima, koje dostavljaju
jedinice lokalne samouprave i Grad Zagreb te rokove za njihovu dostavu

— organizira vodenje srediSnje evidencije groblja Zrtava poslijeratnog razdoblja, sukladno
Pravilniku o nacinu 1 sadrZaju vodenja evidencije te nacinu obiljeZavanja 1 odrZavanja vojnih
groblja te groblja Zrtava rata i poslijeratnog razdoblja; organizira prikupljanje i obradu
podataka u tematskim, pomo¢nim evidencijama Sektora

— utvrduje uskladenost odrzavanja koje je u nadleznosti jedinica lokalne samouprave i Grada
Zagreba s Pravilnikom o nacinu i sadrZaju vodenja evidencije te nainu obiljeZavanja 1
odrZavanja vojnih groblja, groblja civilnih Zrtava rata 1 poslijeratnog razdoblja

— izraduje izvjeStaje o utvrdenom stanju odrZavanja vojnih groblja, groblja civilnih Zrtava rata
i poslijeratnog razdoblja

— u Zakonom utvrdenim uvjetima, priprema naloge jedinicama lokalne samouprave 1 Gradu
Zagrebu za ispravljanje propusta u odrZzavanju te prema potrebi poduzima daljnje radnje -
organizira odrzavanje

— skrbi o zaklju¢enju ugovora kojima jedinice lokalne samouprave 1 Grad Zagreb poslove
trajnog odrzavanja povjeravaju javnim ustanovama, trgovackim druStvima ili drugim
pravnim ili fizickim osobama ili ih obavljaju s vlastitom sluzbom

— priprema prethodnu suglasnost za premjestaj ili promjenu izgleda vojnih groblja, groblja
civilnih Zrtava rata i poslijeratnog razdoblja; procjenjuje adekvatnost alternativnog mjesta za
trajno zbrinjavanje posmrtnih ostataka

— priprema izvjes¢a o poslovima iz svoje nadleznosti, priprema 1 parafira akte, prati i proucava
primjenu zakonskih propisa

— utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov uc¢inak i vjerojatnost i postupa po
njima.



40. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA ZRTVE DRUGOG SVJETSKOG RATA I POSLIJERATNOG
RAZDOBLJA
- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

— obavlja stru¢ne poslove u svezi organizacije sastanaka s predstavnicima i ¢lanovima udruga
koje se bave pitanjima Zrtava Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja temeljem
naloga nadredenih sluzbenika; priprema podatke i izvjeS¢a o aktivnostima iz djelokruga
Sektora za potrebe sastanaka

— priprema stru¢na predavanja predstavnicima i ¢lanovima udruga koje se bave pitanjima
zrtava Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja o aktivnostima u procesu istrazivanja,
uredenja i odrzavanja vojnih groblja, grobova Zrtava Drugog svjetskog rata i poslijeratnog
razdoblja

— sudjeluje u programima, manifestacijama i drugim aktivnostima udruga (konferencije,
skupstine, sastanci, tematski skupovi, obiljezavanja, okupljanja)

— kontaktira s udrugama gradana, gradanima i obiteljima zrtava u cilju prikupljanja novih
relevantnih saznanja o moguéim mjestima masovnih i pojedinanih grobnica zrtava
poslijeratnog razdoblja

— obavlja stru¢ne poslove u svezi izdavanja dozvola za ekshumaciju, identifikaciju i prijenos
posmrtnih ostataka, u uvjetima utvrdenim zakonom

— sudjeluje u izradi projektnih prijedloga i programa iz djelokruga Sektora financiranih iz
fondova Europske unije te sudjeluje u aktivnostima provedbe, praéenja koriStenja sredstava i
vrednovanja programa 1 projekata financiranih iz fondova EU, pri ¢emu suraduje s
unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadleznom za strateske inicijative i
projekte EU

— priprema i parafira odgovore na upite i predstavke udruga i ¢lanova obitelji zrtava Drugog
svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja

— priprema izvjeS¢a o poslovima iz svoje nadleZnosti, prati i proucava primjenu zakonskih
propisa

— utvrduje rizike iz svoje nadleZnosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

41. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA ZRTVE DRUGOG SVJETSKOG RATA I POSLIJERATNOG
RAZDOBLJA

- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

— obavlja stru¢ne poslove organizacije uredenja i obiljezavanja pronadenih groblja zrtava
poslijeratnog razdoblja kao 1 uredenja pristupnih putova; prati i uskladuje rjesSenja s vazecim
propisima i prostornim planovima

— prikuplja podatke i dokumentaciju za potrebe uredenja i obiljezavanja groblja Zrtava
poslijeratnog razdoblja i pristupnih putova

— obavlja struéne poslove za potrebe javne nabave u dijelu koji se odnosi na uredenje i
obiljeZzavanje groblja Zrtava poslijeratnog razdoblja i pristupnih putova

— suraduje s tijelima drzavne uprave, jedinicama lokalne samouprave i Gradom Zagrebom i dr.
u poslovima uredenja groblja Zrtava poslijeratnog razdoblja i pristupnih putova

— obavlja poslove u svezi rjeSavanja imovinskih prava za lokacije koje su utvrdene kao groblja
zrtava poslijeratnog razdoblja 1 pristupne putove

— organizira obiljezavanje - postavljanje jedinstvenog natpisa na uredena groblja Zrtava
poslijeratnog razdoblja; U obiljezavanju utvrdenih groblja suraduje s vjerskim institucijama



priprema i organizira svecanosti otkrivanja postavljenih obiljezja na uredena groblja
priprema podatke za izradu godisnjeg plana uredenja utvrdenih groblja Zrtava poslijeratnog
razdoblja

u suradnji s ministarstvom nadleznim za kulturu, priprema podatke o mjestima stradanja i
grobljima koja imaju iznimnu kulturno-povijesnu vrijednost

priprema izvjes$c¢a o poslovima iz svoje nadleznosti, priprema i parafira akte, prati i proucava
primjenu zakonskih propisa

utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

42. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
SEKTOR ZA ZRTVE DRUGOG SVJETSKOG RATA I POSLIJERATNOG
RAZDOBLJA

- strucni suradnik — 1 izvrSitelj/ica

obavlja stru¢ne poslove u svezi prikupljanja podataka 1 arhivske grade o Zrtvama
poslijeratnog razdoblja od nadleznih tijela i organizacija, sukladno utvrdenoj strategiji 1
planu rada, te zahtjevima nadredenih sluzbenika

analizira 1 sistematizira prikupljena saznanja o grobljima i grobovima Zrtava poslijeratnog
razdoblja te predlaze daljnje postupanje i plan terenskih istrazivanja

obavlja stru¢ne poslove u svezi organizacije terenskih istrazivanja, sukladno planu njihovog
provodenja

prati obradu posmrtnih ostataka pronadenih prilikom terenskih istrazivanja, te obavlja
struéne poslove u organizaciji utvrdivanja broja posmrtnih ostataka u svakoj pronadenoj
grobnici/grobu

obavlja stru¢ne poslove u svezi provodenja ekshumacija posmrtnih ostataka (u Zakonom
utvrdenim uvjetima); obavlja stru¢ne poslove iz nadleznosti Sektora u svezi dostojnog
trajnog zbrinjavanja ekshumiranih posmrtnih ostataka

obavlja stru¢ne poslove prikupljanja dokumentacije o terenskim istrazivanjima i nalazima
obrade posmrtnih ostataka; Priprema dokumentaciju iz nadleZnosti Sektora za potrebe
drugih drzavnih tijela, organizacija i ustanova

sudjeluje u izradi projektnih prijedloga i programa iz djelokruga Sektora financiranih iz
fondova Europske unije te sudjeluje u aktivnostima provedbe, pracenja koristenja sredstava i
vrednovanja programa i projekata financiranih iz fondova EU, pri ¢emu suraduje s
unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadleznom za strateske inicijative i
projekte EU

priprema izvjes¢a o poslovima iz svoga djelokruga, priprema i parafira akte, prati 1 proucava
primjenu zakonskih propisa

utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima.

43. SAMOSTALNA SLUZBA ZA STRATESKE INICIJATIVE I PROJEKTE
EUROPSKE UNIJE
Odjel za strateske inicijative i medunarodnu suradnju u podrucju konkurentnosti i
kohezije, informacijske i komunikacijske tehnologije te pametne administracije
- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

obavlja sloZenije poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢es¢i nadzor, te strucnost
i odgovornost u radu



— obavlja strucno-kreativne i administrativne poslove vezane uz pripremu strateskih,
programskih i1 operativnih dokumenata i1 projekata koji se predlazu za financiranje kroz
programe i fondove EU te fondove drugih medunarodnih organizacija

— izraduje propisane i pomocéne radne dokumente u pojedinim projektima financiranim iz
fondova EU i drugih medunarodnih organizacija i ugovore krajnjih primatelja sredstava iz
EU fondova ili drugih medunarodnih izvora

— vodi evidenciju o krajnjim primateljima sredstava iz EU fondova ili drugih medunarodnih
izvora

— sudjeluje u izradi strateskih, programskih i operativnih dokumenata u vezi s koriStenjem
sredstava Europskog socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog
fonda

— suraduje s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremanju prijedloga, kreiranju,
objedinjavanju, provedbi i prac¢enju projekata financiranih iz fondova EU

— sudjeluje u obavljanju stru¢nih poslova vezanih uz ispunjenje preuzetih obveza Republike
Hrvatske kao ¢lanice Ujedinjenih naroda, Vije¢a Europe i1 drugih medunarodnih organizacija

— pomaze u obavljanju poslova prilikom informiranja javnosti o projektima financiranim iz
fondova EU u okviru nadleznosti Ministarstva

— priprema izvjes$¢a o provedbi projekata

— izraduje ocitovanja na prijedloge zakonskih i podzakonskih akata ostalih tijela drzavne
uprave te izraduje misljenja, upute, planove i izvjesc¢a u okviru djelokruga Sluzbe

— sudjeluje u koordiniranju suradnje s predstavnicima/ama lokalne i regionalne razine,
krajnjim primateljima pomo¢i, odgovaraju¢im provedbenim tijelima, partnerskim
institucijama te institucijama Europske unije

— obavlja poslove vezane uz prijavu projekata te izradu potrebne dokumentacije.

44. SAMOSTALNA SLUZBA ZA STRATESKE INICIJATIVE I PROJEKTE
EUROPSKE UNIJE
QOdjel za stratesko planiranje i evaluaciju projekata socijalnog ukljucivanja
hrvatskih branitelja, lanova njihovih obitelji, stradalnika Domovinskog rata te
braniteljskih zadruga
- strucni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica

— obavlja sloZenije poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢e$¢i nadzor, te strucnost
i odgovornost u radu

— obavlja struéno-kreativne 1 administrativne poslove vezane uz pripremu strateskih,
programskih 1 operativnih dokumenata 1 projekata koji se predlazu za financiranje kroz
programe i fondove EU te fondove drugih medunarodnih organizacija

— izraduje propisane i pomoc¢ne radne dokumente u pojedinim projektima financiranim iz
fondova EU 1 drugih medunarodnih organizacija i ugovore krajnjih primatelja sredstava iz
EU fondova ili drugih medunarodnih izvora

— vodi evidenciju o krajnjim primateljima sredstava iz EU fondova ili drugih medunarodnih
izvora

— sudjeluje u izradi strateSkih, programskih i operativnih dokumenta u vezi s koriStenjem
sredstava Europskog socijalnog fonda, Europskog fonda za regionalni razvoj i Kohezijskog
fonda

— suraduje s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremanju prijedloga, kreiranju,
objedinjavanju, provedbi 1 praéenju projekata

— obavlja stru¢ne poslove vezane uz ispunjenje preuzetih obveza Republike Hrvatske kao
¢lanice Ujedinjenih naroda, Vije¢a Europe i drugih medunarodnih organizacija



obavlja poslove informiranja javnosti o projektima financiranim iz fondova EU u okviru
nadleZznosti Ministarstva

priprema izvjes¢a o provedbi projekata

izraduje ocitovanja na prijedloge zakonskih i podzakonskih akata ostalih tijela drzavne
uprave u podrucju strukturnih fondova te izraduje misljenja, upute, planove i izvjeséa u
okviru djelokruga Sluzbe

sudjeluje u koordiniranju suradnje s predstavnicima/ama lokalne i regionalne razine,
krajnjim primateljima pomo¢i, odgovaraju¢im provedbenim tijelima, partnerskim
institucijama te institucijama Europske unije.

PODACI O PLACI:

https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-
sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781

Ministarstvo hrvatskih branitelja


https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781
https://uprava.gov.hr/o-ministarstvu/ustrojstvo/uprava-za-sluzbenicke-odnose/drzavni-sluzbenici-i-namjestenici/place-drzavnih-sluzbenika-i-namjestenika/781

